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1 Ablauf/ Prozess

Ablauf einer Unterstitzungsmassnahme VM verlauft genau gleich wie bis anhin, es andert jedoch von Papier
zu digital:

Unterstiitzungsmassnahe VM - Ablauf Blau = wie bisher analog

Schiilerin oder Schiiler mit besonderem Bildungsbedarf

Abwarten, weiter

— .
beobachten Bedarf nein

Interne Gesprdche
Bedarf ja
Maglichkeiten:
Antrag nein Antrag ja - Zusammerl ausfullen' )
- Bereits vorbereitet und teilweise
zusammen ausfiillen

- Nach Gesprich ausfiillen, Eltern geben
Sichtweise per Mail

Primar:
SD erstellt Kind in ISA > Primar & OS:
(Antrag stellen und Antrag in ISA erstellen (SD, KLP, SHP)

Fallbearbeitung muss
definiert werden)
Dokument
ausdrucken D
unterschreiben
Unterschrift Antrag von Eltern

Dokument
l hochladen

Mégliche TN:

KLP, Eltern, SHP, SD,
Fachpersonen, ...

Validierung SD

|

Analyse SOA

)

Empfehlung SOA

Massnahme nein
« Hiied il —
Massnahme

Antrag geschlossen
Massnahme start SOA

v

Dossier Massnahme bewirtschaften



2 Lehrpersonenportal OS und PS

2.1 Antrage stellen

2.1.1 Einstieg OS

a. Menu UM Antrage, meine Klassen und Schuler oder Schillerin aussuchen

b. Neuer Antrag und VM aussuchen

FEUILLE DE CHARGES (52A4)  SELBSTEINSCHATZUNGEN J| UM ANTRAGE INTERSTUTZUNGSMASSNAHMEN  ARBEITEN wocl ITEN

Meine Klassen

Meine Klassen

007

Fischer Max

Maller Emma

HOME SCHULER-INNEN MEIN STUNDENPLAN MEINE SCHULER EREIGNISSE ANDERE STUNDENPLANE KONTINUIERLICHE EXAMEN ABSENZEN ABSENZE

DE CHAR A SELBSTEINSCHATZUNGEN UM ANTRAGE  UNTERSTUTZUNGSMASSNAHMEN  ARBEITEN
¥ Neuer Antrag

Meine Klassen NEUER ANTRAG

vM

Meine Klassen

007 v

Fischer Max

Miiller Emma



2.1.2 Einstieg Primar

a. Der Schuler oder die Schilerin muss erst durch die SD in ISA erfasst werden (Punkt 3.1 Admin).
Danach erst kann der Antrag gestellt werden. Unter UM Antrage, meine Antrage, Schiiler oder
Schiilerin auswahlen und Antrag anklicken.

Meine Antrége & UM ANTRAG FUR MULLER EMMA (01.07.2008)
Antrdge Status
Schuljahr
2021-2022 v 2021-2022, VM Unterschrift Antrag
0 Antrége Status

Vorname

2021- Unterschrift
2022, VM Antrag

Miller Emma

2.1.3  Weiter mit dem Antrag OS und PS

a. Was sieht man oben: Bestéatigen und Antrag weitergeben, Verlauf des Antrages einsehen,
Einsichtnahme (wer hat was wann gemacht), Schule und Schuljahr &ndern (Schuljahr wéhlen, fur
welches die Massnahme ist, Standard ist immer aktuelles Schuljahr), PDF erstellen mit allen
Angaben, Loschen (endgultig) des Antrages

+ BESTATIGEN UND WEITER ZU "UNTERSCHRIFT ANTRAG" (S VERLAUF @ EINSICHTNAHME 3= SCHULE/SCHULJAHR [ PDF (DE) Tl LOSCHEN



b. Angaben machen/kontrollieren:

Fallverantwortung= SD, Fallbearbeitung= KLP (in der Primar kann dies auch die SHP sein, muss
diskutiert werden), Erstellende = Erstellende (normalerweise automatisch ibernommen)

Vertraulich = Massnahme erscheint nur bei aktueller Fallverantwortliche, Fallbearbeitung und dem
Amt in «Meine Unterstiitzungsmassnahmen» und nicht in der Liste (nur, wenn ausserst sensibel)

Weitere relevante Angaben machen, bei der OS sollten die Angaben bereits Gber ISA Glbernommen
werden, die Primarschule muss hier (SD oder Fallbearbeitung) die Angaben ber Primeo
Copy&Paste.

Situation beschreiben

Keine vertraulichen oder ausstehenden Massnahmen hinzufiigen

Fallverantwortung ] Fasel Olivier

Fallbearbeitung

] Schmidh&usler Loraine

Erstellende Schmidhdusler Loraine

Vertraulich

SuS Daten
Programmjahr 10H 2 Schuljahr

Geschlecht Weiblich Nationalitat Erstsprache

Gesetzliche Vertreter

Gesetzliche Vertretung

Gesetzliche Vertretung

Beschreibung der Situation und Begriindung des Antrags

Aktuelle und vergangene Massnahmen

+ Massnahmen bearbeiten oder hinzufiigen

Massnahmen

Bemerkungen zu den derzeitigen Gewiinschte
Massnahmen im Zusammenhang mit verstidrkte

der aktuellen Situation # sonderpadagogische

Massnahme (VM)



c. OS: Wird automatisch tibernommen, weitere Fachpersonen hinzufligen (Einbezogene Fachpersonen
= Weitere Personen)

d. PS: Wird nicht automatisch Gibernommen, muss eingetragen werden, weitere Fachpersonen
hinzufiigen (Einbezogene Fachpersonen = Weitere Personen)

e. Rechte fur Personen des Netzwerkes verteilen: Dokumente hochladen und einsehen,
vollstandiges Datenblatt sehen -> Kreuze vergeben, ansonsten sehen die Personen im Netzwerk
nichts!

Einbezogene Fachpersonen

vollstandiges
Funktion Name Telefon E-Mail Beginn Ende Datenblatt Dokumente

Schuldirektion '| olivier.fasel@edufr.ch

19.07.2022 v
Schulische Heilpadagoge R... 19.07.2022
Klassenlehrperson Schmidhausler Loraine 19.07.2022 L L

f. Relevante Angaben machen (Netzwerksitzungen (SSG), Sichtweisen, Berichte)
g. Dokumente hochladen PDF, Word, ... (Berichte zu Gibermitteln = Solche, die zum Zeitpunkt noch nicht
da sind, aber noch nachgeliefert werden)

Netzwerksitzungen I

+ Sitzung hinzufiigen

Sichtweisen I

Jm die S

1. Ak bur ituation im s
2. Wi ben sie das Kind zuhause
3 he Erwartungen haben die Eltern an die verstarkten sonderpadagogischen Massnahmen
Sichtweise der Sus
A
Sichtweise der Klassenlehrperson
Y
Sichtweise der gesetzlichen Vertreter
y:
4
Berichte I
Bericht zu iibermitteln v Erstellt von
Dokumente I
padagogische Einschatzung sowie ein eventueller Férderplan und/oder das Schulzeugnis missen diesem Antragsformular beiliegen und bis zum 31, Januar beim Amt fur Sonderpadagogik ¢
Di Einreichung Berichte ist Fi

Forderplan

Schulzeugnis

Pidagogische Dol
Einschitzung



h. Weitere Bemerkungen anfiigen falls gewinscht
i. Empfehlung und Entscheidung durch SOA (leer lassen)

Bemerkungen I

Weitere Anmerkungen der Schuldirektion I

Empfehlung I

Empfehlung v Gewihite UM
Von Bis
Entscheidung I

Entscheidung v Gewdhlte UM
Von Bis

j- Bestatigen, Unterschrift Antrag

C ORIENTIERUNGSSCHULE PLAFFEIEN, 2021-2022, VM

Il BESTATIGEN UND WEITER ZU "UNTERSCHRIFT ANTRAG"I iZ VERLAUF @ EINSICHTNAHME 3= SCHULE/SCHULJAHR B PDF (DE) 1if LOSCHEN

Fallverantwortung | Fasel Olivier

Fallbearbeitung |Schm:dhausler Loraine

Erstellende Schmidhdusler Loraine

k. Unter meine Antrdge den Antrag suchen und anklicken

Meine Antrige b 2 UM ANTRAG FUR MULLER EMMA (01.07.2008)
Antrdge Status

Schuljahr

2021-2022 v 2021-2022, VM Unterschrift Antrag

Name

e Antriage Status

2021- Unterschrift
2022, VM Antrag

Miller Emma




I.  PDF zur Unterschrift generieren, ausdrucken und Unterschreiben lassen, Upload an entsprechender

Stelle bei den Dokumenten

~

< ORIENTIERUNGSSCHULE PLAFFEIEN, 2021-2022, VM

v BESTATIGEN UND WEITER ZU "UNTERSCHRIFT ANTRAG" = VERLAUF ® EINSICHTNAHME = SCHULE/SCHULJAHR 1 LOSCHEN

Fallverantwortung Fasel Olivier

Fallbearbeitung

Schmidhausler Loraine

Erstellende Schmidhdusler Loraine

Unterschriebener

Dokument hier ablegen
Antrag

oder

anklicken zum Auswahlen !

m. «Bestéatigen und weiter zu Validierung SD

2 ORIENTIERUNGSSCHULE PLAFFEIEN, 2021-2022, VM

| + BESTATIGEN UND WEITER ZU "VALIDIERUNG DIREKTION"] & ZURUCK ZU "ENTWURF ANTRAG" = VERLAUF

Fallverantwortung

< EINSICHTNAHME &= SCHULE/SCHULJAHR [ PDF (DE)

|Fosc\ Olivier

Fallbearbeitung |S|:hm\dh(lu‘_i|lff Loraine

Erstellende Schmidhausler Loraine

* In ISA gibt es keine automatischen Benachrichtigungen. Wenn ein Antrag weitergeschickt oder
zurlckgeschickt wurde, dann muss diese Meldung mundlich/schriftlich kommuniziert werden, damit die
andere Person weiter oder wieder daran arbeiten kann. Auch das SOA wird den Entscheid wie bis anhin
mindlich/schriftlich mitteilen und die Unterstiitzungsmassnahme auf ISA eréffnen.

2.2 Antréage konsultieren und bearbeiten

a. Unter meine Antrage, Schiller oder Schilerin aussuchen und Antrag anklicken. Antrag kann immer
wieder bearbeitet oder zuriickgeschickt werden, falls etwas nicht stimmt. Nicht mehr moglich,

nachdem der Antrag von der LP/SHP zur SD geschickt worden ist (falls noch etwas bearbeitet werden
muss, SD benachrichtigen, dass sie den Fall wieder zurlickschickt).

Meine Antrige

Z UM ANTRAG FUR MULLER EMMA (01.07.2008)

Antrige Status
Schuljahr

2021-2022 ~

2021-2022, VM Unterschrift Antrag

Name
Vorname

Antrige Status

Unterschrift
2022,VM  Antrag




2.3 Unterstitzungsmassnahmen (Dossier fuihren)

a. Menu Unterstitzungsmassnahmen, Mes mesures de soutien, Schiler oder Schilerin aussuchen,
Unterstiitzungsmassnahme anklicken. Basisangaben &ndern, Dokumente ablegen oder |6schen
(wie bereits bei Sharing.fr), Sitzungen eintragen, neues Ereignis erstellen (Elterngesprach,
Fachgespréach, SSG dokumentieren), ....

b. Personen hinzufligen/entfernen und Rechte verdndern kann nur die Schuldirektion

c. Nur wichtige und pragende Ereignisse hochladen und bei vertraulich gut auswéhlen, wer dieses
Ereignis sehen darf.

SELBSTEINSCHATZUNGEN UM ANTRAGE | UNTERSTUTZUNGSM N

Mes mesures de = untersTUTZUNGSMAssnanmen FOr [IVIEXIRISChermm

soutien
Massnahmen Status

Schuljahr

2021-2022 ¥ I103\-7-‘)77,\,Nm:n‘gvam laufend I

pese Massnahmen Status

Vorname

< 2021-2022, VM INTEGRATIV

- pese e
© EINSICHTNAHME  VERLAUF [ PDF (DE)

Superviseur ’ Responsable |_ Créateur hmidhausler Loraine Vertraulich

Status aufend Beginn 9.07.202 Ende 21.07.2022 THM

Programmjahr Schuljahr

Anzahl Frequenz

Netwerk

Funktion Name Telefon E-Mall Beginn Ende volistin... Ereigni... Dokum

o BASE FORMATION N ertschy B
DSQ Giffars-Tantlingen - St. Silvester FRAMCAIS | DEUTSOH @

HOME  ANFRAGEW/MITTEILUNGEN  STELLVERTRETUNGSANGEBOTE  STELLVERTRETUNGEM  PERSONLICHE DATEN UM ANTRAGE  UNTERSTUTZUNGSMASSNANMEN

Hes mesures de £ UNTERSTUTZUNGSMASSNAHMEN FUR Qe ieee?
soutien

e Status
Schuljahe

20212022 20222023, VM imegraty  bereit
Mame ppssnahmen  Status

Voename

—— 2022-2023, & 2022-2023, VM INTEGRATIV
— M imegraty

=

+ NEUES EREIGNHIS

von Bis UM - NEUES EREIGNIS x

vp -
B SPEICHERN

Datum Typ Titel vertraulich
Erstellungsdatum

Erstellende
Datum Ereignis 20.07.2022

Typ

Vertraulich
Fallverantwortung -

Titel (*)
Teilnehmende

Beschreibung

Dokumente Dokument hier ableger

10
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